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График работы библиотеки 

Дни недели Работа с книжным 
фондом и документацией 

Перерыв на обед 

Понедельник 8. 00 – 16.00 11.30 – 12.15 

Вторник - пятница 8. 00 -16.00 12.30 – 13.15 

Последняя пятница каждого месяца – санитарный день 

 

 
 

      Основные данные библиотеки: 
 Общая площадь – 280 кв. м. 

  Количество посадочных мест – 80 

 Книжный фонд – 49918экз. 

 Компьютеры – 8 шт. 

 Принтер - 2 шт. 
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Раздел 1. 

Цели и задачи библиотеки 

Задачи: 

 1.1Полное и оперативное удовлетворение разносторонних потребностей читателей 

в книге и информации (в печатном и электронном виде), обеспечение учебного 

процесса, развитие потребности к самообразованию на основе доступа к фонду. 

 1.2. Участие в воспитательнойи гуманитарно-просветительской деятельности 

колледжа, формирование у студентов профессиональных знаний и навыков, 

профессиональных интересов, пропаганда культурного наследия. 

 1.3.Поиск новых путей в решении организационных вопросов внедрения 

современных информационных технологий, основанных на использовании 

персональных ПК и других современных технических средств: освоение ПО для 

создания электронных книг (оцифровка с помощью сканирующего устройства). 

Цели: 

 2.1. Обеспечивать комплектование фонда согласно образовательным 

программам, учебным планам, заявкам предметных цикловых комиссий и 

информационным потребностям читателей, организовывать приобретение 

различных видов литературы (учебной, научной, периодической и 

художественной (по программе). 
 2.2. Осуществлять обработку новых поступлений литературы и раскрывать их 

состав с помощью библиотечного каталога и карточных каталогов. 

Организовывать выпуск «Бюллетеня новых поступлений в фонд библиотеки». 

 2.3.Осуществлять учёт, размещение и проверку книжного фонда, 

Обеспечивать его сохранность и режим хранения, регистрацию в соответствии 

с «Инструкцией об учёте библиотечного фонда». 

 2.4. Осуществлять библиотечное, а также справочно- библиографическое и 

информационное обслуживание читателей. 
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Раздел 2 

Организация библиотечного обслуживания читателей. 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
исполнения 

Ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 
Подготовка читательских 

формуляров и запись 

студентов нового набора 

Сентябрь –

октябрь 
Павловская К.В.  

2 

Подготовка и выдача 

комплектов учебной 

литературы для студентов 1 

курсов. 

Сентябрь Павловская К.В.  

3 
Ведение «дневника 

библиотечной статистики», 

анализ дневника 

В течение 

года 
Павловская К.В.  

4 
Анализ читательских 

формуляров  
Январь – май Павловская К.В.  

5 
 Ежегодная подготовка 

рабочего места 

(расстановка книг) 

В течение 

года 
Павловская К.В.  

6 

Составление 

перспективного плана 

работы библиотеки на 

учебный год 

Июнь Павловская К.В.   

7 
Составление годового 

отчёта 
Май –июнь Павловская К.В.   

8 
Отчёт о движении фонда за 

отчётный период 

1 раз в 

квартал 
Павловская К.В.   
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Раздел 2.1 

Индивидуальная работа с читателями 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
исполнения 

Ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 
Беседа по оказанию 

помощи в выборе 

литературы 

В течение 

года 
Павловская К.В.  

 

 

2 

Составление списков 

литературы в помощь 

курсовому и дипломному 

проектированию 

Январь-май Павловская К.В.   

3 
Подбор материала для 

написания рефератов, 

лекций и другое. 

В течение 

года 
Павловская К.В.  

 

 

4 
Анализ читательских 

формуляров 

В течение 

года 
Павловская К.В.   

5 

Информирование 

педагогов о новой 

учебной, методической 

литературы 

В течение 

года 
Павловская К.В.   

6 
Просмотр читательских 

формуляров с целью 

выявления задолженностей 

Раз в 

квартал 
Павловская К.В.   
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Раздел 3 

Памятные и праздничные даты 

 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
исполнения 

ответственный 
Отметка о 

выполнении 
1 День знаний 01.09.2023 Павловская К.В.  

2 
День солидарности в борьбе с 

терроризмом 
03.09.2023 Павловская К.В.  

3 
День окончания Второй 

мировой войны 
03.09.2023 Павловская К.В.  

4 
Международный день 

распространения 

грамотности 

08.09.2023 Павловская К.В.  

5 
Международный день памяти 

жертв фашизма 
09.09.2023 Павловская К.В.  

6 День туризма 27.08.2023 Павловская К.В.  

7 
Международный день 

пожилых людей 
01.10.2023 Павловская К.В.  

8 
Международный день 

музыки 
01.10.2023 Павловская К.В.  

9 День защиты животных 04.10.2023 Павловская К.В.  

10 День учителя 05.10.2023 Павловская К.В.  

11 День отца в России 15.10.2023 Павловская К.В.  

12 

День народного единства. 

(Принят Государственной 

Думой РФ 24 декабря 2004 

году.) 

04.11.2023 Павловская К.В.  

13 

День памяти погибших при 

исполнении служебных 

обязанностей сотрудников 

внутренних дел России 

08.11.2023 Павловская К.В.  

14 
День начала Нюрнбергского 

процесса 
20.11.2023 Павловская К.В.  

15 День матери 26.11.2023 Павловская К.В.  

16 
День Государственного герба 

Российской Федерации 
30.11.2023 Павловская К.В.  

17 День Неизвестного солдата 03.12.2023 Павловская К.В.  

18 
Международный день 

инвалидов 
03.12.2023 Павловская К.В.  

19 
День добровольца 

(волонтера) в России 
05.12.2023 

Павловская К.В. 
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20 
Международный день 

художника 
08.12.2023 

Павловская К.В. 
 

21 
День Героев Отечества в 

России 
09.12.2023 Павловская К.В.  

22 
Международный день прав 

человека 
10.12.2023 Павловская К.В.  

23 
День Конституции 

Российской Федерации 
12.12.2023 Павловская К.В.  

24 

День принятия Федеральных 

конституционных законов о 

Государственных символах 

Российской Федерации 

25.12.2023 Павловская К.В.  

25 
День российского 

студенчества 
25.01.2024 Павловская К.В.  

24 

День снятия блокады города 

Ленинграда (1944 г.) 

Международный День 

памяти жертв Холокоста 

27.01.2024 Павловская К.В.  

25 

День разгрома советскими 

войсками немецко-

фашистских войск в 

Сталинградской битве 

02.02.2024 Павловская К.В.  

26 

День российской науки, 300-е 

со времени основания 

Российской Академии наук 

(1724) 

08.02.2024 Павловская К.В.  

27 

День памяти о россиянах, 

исполнявших служебный 

долг за пределами Отечества, 

35 лет со дня вывода 

советских войск из 

Республики Афганистан 

(1989) 

15.02.2024 Павловская К.В.  

28 
Международный день 

родного языка 
21.02.2024 Павловская К.В.  

29 День защитника Отечества 23.02.2024 Павловская К.В.  

30 

260 лет со дня 

основания Эрмитажа, художествен

ного и культурно-исторического 

музея (1764) 

01.03.2024 

Павловская К.В. 

 

31 Всемирный день писателя 03.03.2024 Павловская К.В.  

32 
Международный женский 

день 
08.03.2024 Павловская К.В.  

33 450-летие со дня выхода 14.03.2024 Павловская К.В.  
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первой «Азбуки» (печатной 

книги для обучения письму и 

чтению) Ивана Федорова 

(1574) 

34 
День воссоединения Крыма с 

Россией 
18.03.2024 Павловская К.В.  

35 День поэзии 21.03.2024 Павловская К.В.  

36 Всемирный день театра 27.03.2024 Павловская К.В.  

37 Всемирный день здоровья 07.04.2024 Павловская К.В.  

38 
День освобождения  

г. Керчи  
11.04.2024 Павловская К.В.  

39 
Всемирный день авиации и 

космонавтики 
12.04.2024 Павловская К.В.  

40 Всемирный день культуры 15.04.2024 Павловская К.В.  

41 

День памяти о геноциде 

советского народа нацистами 

и их пособниками в годы 

Великой Отечественной 

войны 

19.04.2024 Павловская К.В.  

42 Всемирный день Земли 22.04.2024 Павловская К.В.  

43 Всемирный день книги 23.04.2024 Павловская К.В.  

44 
День российского 

парламентаризма 
27.04.2024 Павловская К.В.  

45 День пожарной охраны 30.04.2024 Павловская К.В.  

46 Праздник весны и труда 01.05.2024 Павловская К.В.  

47 День Победы  09.05.2024 Павловская К.В.  

48 Международный день семьи 15.05.2024 Павловская К.В.  

49 Международный день музеев 18.05.2024 Павловская К.В.  

50 
День детских общественных 

организаций России 
19.05.2024 Павловская К.В.  

51 
День славянской 

письменности и культуры 
24.05.2024 Павловская К.В.  

52 
Общероссийский день 

библиотек 
27.05.2024 Павловская К.В.  

53 Всемирный день без табака. 31.05.2024 Павловская К.В.  

54 
 Международный день 

защиты детей; 
01.06.2024 Павловская К.В.  

55 Пушкинский день России 06.06.2024 Павловская К.В.  

56 День русского языка 06.06.2024 Павловская К.В.  

57 День России 12.06.2024 Павловская К.В.  

58 День памяти и скорби 22.06.2024 Павловская К.В.  

59 День молодежи России 27.06.2024 Павловская К.В.  

Раздел 3.1 
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Юбиляры – писатели, ученые 2023-2024 

№ 
п/п 

Название мероприятия Срок 
исполнения 

Ответственный Отметка 
о выполнении 

1 100 лет со дня 

рождения Эдуарда Аркадьевича 

Асадова, поэта (1923-2004) 
07.09.2023 

Павловская К.В.  

2 100 лет со дня рождения 

советского поэта Руслана 

Гамзатова (1923-2003) 

08.09.2024 

Павловская К.В.  

3 195 лет со дня рождения Льва 

Николаевича 

Толстого, писателя, философа 

(1828-1910) 

09.09.2023 Павловская К.В.  

4 105 лет со дня 

рождения Василия 

Александровича 

Сухомлинского, педагога, 

писателя (1918-1970) 

28.09.2023 Павловская К.В.  

5 150 лет со дня 

рождения Вячеслава Яковлевича 

Шишкова, писателя (1873-1945) 
03.10.2023 Павловская К.В.  

6 205 лет со дня рождения Ивана 

Сергеевича Тургенева, писателя 

(1818-1883) 
09.11.2023 Павловская К.В.  

7 135 лет со дня рождения 

ученого, авиаконструктора 

Андрея Николаевича Туполева 

(1888-1972) 

10.11.2023 Павловская К.В.  

8 115 лет со дня 

рождения Николая Николаевича 

Носова, детского писателя 

(1908-1976) 

23.11.2023 Павловская К.В.  

9 220 лет со дня рождения Федора 

Ивановича Тютчева, поэта 

(1803-1873) 
05.12.2023 Павловская К.В.  

10 190 лет со дня рождения 

русского мецената, собирателя 

живописи Сергея Михайловича 

Третьякова (1834-1892) 

19.01.2024 Павловская К.В.  

11 120 лет со дня рождения 

советского детского писателя 

Аркадия Петровича Гайдара 

(1904-1941) 

22.01.2024 Павловская К.В.  

12 145 лет со дня рождения Павла 

Петровича Бажова, писателя 
27.01.2024 Павловская К.В.  
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(1879-1950) 

13 120 лет со дня рождения героя 

Великой Отечественной войны 

Александра Матвеевича 

Матросова (1924-1943) 

05.02.2024 Павловская К.В.  

14 190 лет со дня 

рождения Дмитрия Ивановича 

Менделеева, русского ученого-

химика (1834-1907) 

08.02.2024 Павловская К.В.  

15 130 лет со дня 

рождения Виталия 

Валентиновича Бианки, русского 

детского писателя и 

природоведа, автора рассказов и 

сказок о животных (1894-1959) 

11.02.2024 Павловская К.В.  

16 255 лет со дня рождения Ивана 

Андреевича Крылова, русского 

писателя, баснописца (1769-

1844) 

13.02.2024 Павловская К.В.  

17 280 лет со дня рождения Фёдора 

Фёдоровича Ушакова, русского 

флотоводца (1744) 
24.02.2024 Павловская К.В.  

18 155 лет со дня 

рождения Надежды 

Константиновны 

Крупской, государственного 

деятеля, педагога (1869-1939) 

26.02.2024 Павловская К.В.  

19 90 лет со дня рождения 

советского летчика-космонавта 

Юрия Алексеевича Гагарина 

(1934-1968) 

09.03.2024 Павловская К.В.  

20 180 лет со дня рождения 

композитора Николая 

Андреевича Римского-Корсакова 

(1844-1908) 

18.03.2024 Павловская К.В.  

21 185 лет со дня рождения 

композитора Модеста Петровича 

Мусоргского (1839-1881) 

21.03.2024 Павловская К.В.  

22 215 лет со дня 

рождения Николая Васильевича 

Гоголя, русского писателя (1809-

1852) 

01.04.2024 Павловская К.В.  

23 185 лет со дня 

рождения Николая Михайловича 

Пржевальского, русского 

путешественника и географа 

(1839-1888) 

12.04.2023 Павловская К.В.  
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24 300 лет со дня 

рождения Иммануила 

Канта, немецкого философа 

(1724-1804) 

22.04.2024 Павловская К.В.  

25 125 лет со дня 

рождения Владимира 

Владимировича 

Набокова, писателя, 

переводчика, литературоведа 

(1899-1977) 

22.04.2024 Павловская К.В.  

26 460 лет со дня 

рождения Уильяма 

Шекспира, английского 

драматурга и поэта (1564-1616) 

23.04.2024 Павловская К.В.  

27 295 лет со дня рождения 

российской императрицы 

Екатерины II (1729-1796) 

02.05.2024 Павловская К.В.  

28 100 лет со дня 

рождения Виктора Петровича 

Астафьева, русского писателя 

(1924-2001) 

02.05.2024 Павловская К.В.  

29 220 лет со дня рождения 

русского композитора Михаила 

Ивановича Глинки (1804-1857) 

01.06.2024 Павловская К.В.  

30 120 лет со дня рождения 

русского писателя Николая 

Корнеевича Чуковского (1904-

1965) 

02.06.2024 Павловская К.В.  

31 225 лет со дня рождения 

русского поэта и писателя 

Александра Сергеевича 

Пушкина (1799—1837) 

06.06.2024 Павловская К.В.  

32 230 лет со дня рождения 

русского поэта Петра 

Яковлевича Чаадаева (1794—

1856) 

07.06.2024 Павловская К.В.  

 

 

 

 

Раздел 3.2 
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Юбилейные книги 2022-2023 года 

№ 
п/п 

Дата, автор, название книги Ответственный 
Отметка 

о выполнении 
2023 год 

1 180 лет«Белые ночи»Достоевский Ф. М. Павловская К.В.  

2 165 лет«Ася»Тургенев И. С. Павловская К.В.  

3 
160 лет«Толковый словарь живого 

великорусского языка»Даль В. И. 
Павловская К.В.  

4 
155 лет«Дети капитана Гранта»Жюль Г. 

В. 
Павловская К.В.  

5 155 лет«Идиот»Достоевский Ф. М. Павловская К.В.  

6 120 лет«После бала»Толстой Л. Н. Павловская К.В.  

7 120 лет«Вишневый сад»Чехов А. П. Павловская К.В.  

8 110 лет«Детство»Горький М. Павловская К.В.  

9 100 лет«Алые паруса»Грин А. С. Павловская К.В.  

10 
95 лет«Двенадцать стульев»Ильф И. А. и 

Петров Е. П. 
Павловская К.В.  

11 90 лет«Угрюм-река»Шишков В. Я. Павловская К.В.  

2024 год 

1 490 лет «Баллада о Робин Гуде» (1534) Павловская К.В.  

2 450 лет Фёдоров И. «Азбука» (1574) Павловская К.В.  

3 
305 лет Дефо Д. «Робинзон Крузо» 

(1719) 
Павловская К.В.  

4 
200 лет Грибоедов А. С. «Горе от ума» 

(1824) 
Павловская К.В.  

5 
180 лет Дюма А. «Три мушкетёра» 

(1844) 
Павловская К.В.  

6 
175 лет Островский А.Н. «Свои люди – 

сочтёмся!» (1849) 
Павловская К.В.  

7 165 лет Гончаров И.А. «Обломов» (1859) Павловская К.В.  

8 165 лет Островский А.Н. «Гроза» (1859) Павловская К.В.  

9 
160 лет Ушинского К.Д. «Родное слово» 

(1864) 
Павловская К.В.  
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10 
145 лет Достоевский Ф.М. «Братья 

Карамазовы» (1879) 
Павловская К.В.  

11 
125 лет Чехов А. П. «Дама с собачкой» 

(1899) 
Павловская К.В.  

12 
120 лет Чехов А. П. «Вишневый сад» 

(1904) 
Павловская К.В.  

13 110 лет Горький А. М. «Детство» (1914) Павловская К.В.  

14 
90 лет Островский Н.А. «Как закалялась 

сталь» (1934) 
Павловская К.В.  

15 
85 лет Бажов П. П. «Малахитовая 

шкатулка» (1939) 
Павловская К.В.  

16 
55 лет Васильев Б. Л. «А зори здесь 

тихие» (1969) 
Павловская К.В.  
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Раздел 4 

Информационная и справочно-библиографическая работа 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
исполнения 

ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 
Выполнение тематических 

и библиографических 

справок. 

По мере 

поступления 
Павловская К.В.   

2 

Подготовка тематических 

подборок литературы для 

кураторов групп в помощь 

проведению кураторских 

часов. 

В течение года Павловская К.В.   

3 

Систематически 

пополнять и редактировать 

систематический и 

алфавитный каталоги. 

В течение года Павловская К.В.   
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Раздел 5 

Работа с фондом 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
исполнения 

Ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 Приём и выдача учебников В течение года Павловская К.В.   

2 

Комплектование фонда в 

соответствии с учебными 

планами и заявками 

преподавателей 

В течение года Павловская К.В.   

3 
Вести «Тетрадь на 

отсутствующую 

литературу» 
В течение года Павловская К.В.   

4 
Изъятие и списание ветхой 

и устаревшей литературы 
1 раз в квартал Павловская К.В.   

5 

Приём, обработка, учёт 

библиографическое 

описание новой 

литературы 

По мере  

поступления 
Павловская К.В.   

6 
Изучение состава фонда и 

анализ его использования 
 В течение 

года 
Павловская К.В.   

7 

Обеспечение сохранности 

фонда (работа с 

должниками, мелкий 

ремонт книг). 

В течение 

года 
Павловская К.В.   

8 
Выдача литературы 

пользователям библиотеки 
В течение года Павловская К.В.   

9 

Соблюдение правильной 

расстановки фонда на 

стеллажах (абонемент, 

книгохранилище, 

хранилище периодических 

изданий). 

В течение года Павловская К.В.   
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Раздел 5.1 

Постоянно действующие книжные выставки 

№ 
п/п 

Наименование 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

Отметка 
о выполнении 

1 
«Литературная 

страница» 
В течение года 

Павловская К.В.  
 

2 «Война. Книга. Память». В течение года 
Павловская К.В.  

 

3 Расскажу про Керчь» В течение года 
Павловская К.В.  

 

4 «Читаем классику» В течение года 
Павловская К.В.  

 

7 Знаменательные даты В течение года 
Павловская К.В.  
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Раздел 6 

Работа с педагогическим коллективом 

№ 
п/п 

Название Срок 
исполнения 

Ответственный Отметка 
о выполнении 

1 Информирование 

преподавателей о новой 

учебной литературе, журналах, 

периодике. 

В течение 

года 

Павловская К.В.  

2 Консультационно- 

информационная работа с 

преподавателями, 

направленная на оптимальный 

выбор учебников 

В течение 

года 

Павловская К.В.  

3 Поиск литературы по заданной 

тематике 

В течение 

года 

Павловская К.В.  
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Раздел 7 

Хозяйственная часть 

 

 

 

 

 

Педагог- библиотекарь                                    Павловская К.В. 

 

№ 
п/п 

Наименование Срок 
исполнения 

Ответственные Отметка 
о выполнении 

1 Ежемесячное проведение 

санитарного дня 

Последняя 

пятница месяца 

Библиотекарь 

Павловская К.В. 

закреплённый 

работник 

хозслужбы 

 

2 Подготовка читательских 

формуляров 

Август Библиотекарь  

Павловская К.В. 

 

3 Своевременный ремонт 

техники (компьютеры, 

принтер) 

По 

необходимости 

Техник - 

программист 

 

4 Мелкий ремонт мебели 

(столы, стулья). 

По 

необходимости 

Рабочие  


