
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖИ
РЕСIIУБЛИКИ КРЫМ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕJЬЕОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

d(ЕрчЕнскиЙ политшGIиIIЕскIшI коллЕдж>

Введено в действие
прикчlзом директора
от 22 февраля 2023 г.ЛЬ78

ПОЛОЖЕНИЕ
О приемной комиссии

ГБПОУ РК <Керченский политехнический колледж>>

1.Обшие полоrкения

1.1.Для организации набора студеЕтов, приема документов, поступtшощих в
гБпоУ РК кКерченский политехнический колледж> (далее­Колледж), и зачисления
их в состав студентов, организуется приемнаrI комиссия Колледжа. Приемная
комиссия колледжа также координирует профориентационную рабоry, проводимую
в Колледже.

1.2.НаСтОяЩее Положение опредеJIяется порядок организации приемной
комиссиИ КолледЖа, её права и обязаНноgги, основные направления работы.

1.3.основной задачей приемной комиссии явJIяется прием студентов в
колледж, обеспечение соблюдение прав грarкдаII на образование, установленньIх
конститУцией Российской Федерации, объективность оценки способностей и
скJIонноСтей посТупalющих, гласность и открытость работы по организации приема
студентов в Колледж.

1.4.Приемная комиссия в своей работе руководствуется и осуществJIяет свою
деятельность в соответствии с:

Констиryцией Российской Федерации;
Федерагlьным законом от 29.12.20|2 г. ЛЬ273*ФЗ кОб образовании в

Российской Федерации);
Федера.пЬный закон об особенностл( правового реryлирования отношений

в сфере образования в связи с принятием в российскую федерацию ресrrублики Крым
и образованием в составероссийской федерации новьIх субъектов ­ ресrrублики Крым
и города федералЬногО значения СевастопоJIя и о внесении изменений в Федеральный
закон "Об образовании в Российской Федерации''.

ПорядкОм организации и осуществления образовательной деятельности по
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образовательным проrраммам среднего профессионаJIьного образованияо

утвержденного прикilюм Министерства образования инауки Российской Федерации
от 24 авryста 2022 г. Ng 762.

Порядком приема на обучение по образовательным программам среднего
профессионttJIьного образования, утвержденным Приказом Министерства
образования и науки Российской Федерщии от 02 сентября 2020 г. Nэ 457;

РекомендациrIми об организации работы приемной комиссии
образовательного )цреждения среднего профессионаJIьного образования Российской
Федерации (Приложение к письму Первого зам. министра образования РФ от 18

лекабря 2000 Ng 1 6­5 1 ­33 1инl1 6­1 3);

,Щругими федера.гlьными конституционными законами, федеральными
законами, актами Президента РФ и Правительства РФ, ПравительстваРеспублики
Крым, прикuвами и распоряжениями Министерства образования, науки и молодежи
Республики Крым, реryлирующими порядок приема в образовательные организации
среднего профессион€lльного образования;

Уставом Ко.шlеджа;
прикil}ами и распоряжениrlми директора Колледжа;

другими вЕутренними нормативными актами, реryлирующими прием в
Колледж;

настоящим Положением.

2. Организация работы и делопроизводства приёмной комиссии

2.1. Организация работы приемной комиссии и делопроизводстваобеспечивает
соблюдение прав личности и вьшолнение государствеЕных требоватlий к приему в
образовательные организации средЕего профессионаJIьного образования.

2.2. Состав приемной комиссии, прtлва и обязанности ее членов определяет
директор Колледжа, которыЙ является председателем приемноЙ комиссии и несет
ответственность за выполнение требований нормативно_правовьIх актов по
организации приема.

2.3, Приказом директора Колледжа ежегодно утворждается состав приемной
комиссии, в который входят председатель приемной комиссии, заместитель
председателя приемной комиссии, ответственный сокретарь, заместитель
ответственного секретаря (по необходимости)о члены комиссии и технические
секретари (техническая комиссия).

2.3.1. Председатель приемной комиссии:

руководит всей деятельностью приемной комиссии, несет
ответственность за выполнение установленньIх контрольньгх цифр приемq

соблюдение законодательных и нормативньtх документов по оформлению
контингента студентов, требований настоящего Положения и решений приемной
комиссии;

ОпРеДеJIяет обязанности членов приемноЙ комиссии в пределах
УСтанавливаемьIх функций и утверждает IuIаны работы и подготовки к приему нового
набора;

опредеJIяет режим работы приемной комиссии;
органи3ует из)п{ение чпенами приемной комиссии нормативньгх





приемной комиссиии выполняет его поручения;

отсугствие;
выполняет постоянные функции в приемной комиссии, возложенные на

него председателем приемной комиссии, ответственным секретарем.
2.3.5. В состав цIенов цриемной комиссии входят: заместители директора,

Заведующие отделениями, методист, работник отдела кадров, представитель
студенческого самоуправления.

члены комиссии:

2.3.7, Срок полномочий приемной комиссии составJIяет один календарный
год. Работа приемной комиссии завершается отчетом об
рассматривается на педзгогическом совете.

2.4.Решения приемной комиссии принимаются в
действующим законодательством Российской Федерации,
ПРаВОВЫМИ актами Министерства образования, науки имолодежи Республики Крым
и нормативными документами Колледжа простым большинством голосов (при
НаJIИЧИИ Не менее 2/3 утвержденного состава)о в томчисле, при возникновении
ВОПРОСОВо но предусмотренньтх соответствующими документами, оформляются
ПРОТОКОЛОМ, КОтОРыЙ подписывается председателем и ответственным секретарем
приемной комиссии.

2.5.СОСтав, порядок работы приемной комиссии может быть изменен в случЕuгх
И В порядке, предусмотренньIх акт€lми законодательства Российской Федерации.

2.6.В целях успешного решения задач по формированию контингентов,
ПРИеМНаЯ КОМИССия Разрабатывает стратегию и определяег тактику подготовки к
приему.

2.7 .ПРПемнМ комиссия заблаговременно готовит разлиtIные информационные
МаТеРИаJIы, бланки необходимоЙ документации, проводит подбор технического
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персонЕuIа, оборудует помещения дш работы ответственного секретаря и
технического персонаJIа оформляет спр:лвочные матери€lJIы по специЕlJIьностям,
обеспечивает условие хранения документов.

2.8..Що начапа приема документов приемнм комиссия определяет и объявляет:
Правила приема в Колледж;

образовательных усJIуг;

КаЖДоЙ специЕlJIьности, в том числе по рЕtзличным формам полrIенияобразования;
количество мест по каждой специaшьности по договорам об ок€lзании

ПЛаТньD( образовательньD( усJцго в том числе по рtr}личным формам получения
образования;

ИнфОРмацию о нЕlJIичии общежития и количестве мест в общежитиях,
выделяемьIх дJIя иногородних поступ{лющих;

образец договора об оказании платньпс образовательньж услуг.
2.9.Информация, о порядке, срокаь правил{lх приема в Колледж, копии

ЛИценЗии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о
гОСУДарственноЙ tккредитации Колледжц иные документы, регламентирующие
ОРганиЗацию образоватслъного процесса и рабоry приемноЙ комиссии Колледжа

ПОМещаются на информационном стенде приемной комиссии и в сети Интернет
на официЕlJIъном сайте Колледжа.

2.10. В период приема документов приемнаlI комиссиrI ежедневно рtlзмещает
На Офици€lJIьном саЙте и информационном стенде приемной комиссиисведениrI о
количестве поданных заявлений по кшсдой специаJIьности с вьтделением форм
получения образования (очнаяо заочнм).

ПРИеМНая комиссиrI Колледжа обеспечивает функционирование специальньIх
ТеЛефОНньп< линиЙ и рчлздела сайта дJIя ответов на обращения, связанные с приемом
граждан в Колледж.

3. Порядок приёма документов

3.1.ПРиеМнаrI комиссия начинает прием документов не позднее 20 июня.
3.2.ПРиемн€tя комиссия в установленные сроки принимает от поступающих

ЗаЯВЛения по форме и документы, предусмотренные Правилами приема в Колледж.



Абиryриентам выдается расписка о приеме документов по установпенной
форме.

3.3.Прием документов регистрируется в }IrypнilJle установленпой формы
прошнуровtlнном, пронумерованном и скрепленном печатью Колледжа.

В день окончаниrt приема докумеЕгов записи в журнале закрываются итоговой
чеРтОЙ с поДписями председателя, ответственного секрегаря приемной комиссиии
скрепJIяются печатью образовательной организации или приемной комиссии.

3.4.На кDкдого абиryриента заводится личное дело, в котором хранятся все
сданные им документы. Личные дела абиryриентов, зачисленньIх на обуrение в
Колледж, хранятся в установленном порядке.

3.5.IIриемная комиссия имеет право осуществJuIть проверку документов,
представляемьтх поступ€lющими. С целью подтверждения достоверности документов,
пРеДставJIяемых абиryриентами, приемная комиссия вправе обращаться в
соотвgгствующие государственные (муниципа.гlьные) органы и организации.

Посryпшощио, представившие в приемную комиссию заведомо подложные
Документы, несут ответственность, преryсмотренную зtконодательствоРоссийской
Федерации.

3.6.ЖурнаJIы регистрации и личные дела поступающrх хранятся как документы
строгоЙ отчетности. Личные дела не зачисленньIх на обучение вКолледж, журналы
регистрации хранятся в течение 1 года.

4. Порядок зачис.пения абитуриентов

4.1.3ачисление проводится на основании подЕlнньD( зшtвленийо итогов конкурса
(если Количество заявлений превышаJIо количество месф всоответствии с Правилами
приема в Колледж.

4.2.Решение приемной комиссии о зачислении в состав студентов оформляется
протоколом, в котором указываются основания зачисления. На основЕtнии протокола
приемноЙ комиссии директор издает приказ о зачислении в состав студентов,
который доводится до сведения поступающих.

4.3.Право на зачисление имеют лиць представившие оригинал документа
государственного образца об образовании в установленные сроки.

4.3.После вьIхода прикtr}а о зачислении приемнttя комиссия в течение недели
ПеРеДает личные дела зачисленньD( студентов в отдел ка,дров. Не зачисленньIх ­ в
архив.

4.4.Списки зачисленньIх в Колледж рtr}мещilются на информационном стенде
приемЕой комиссии и на официчlпьном сшlте Колледжа на следующий рабочий день
после издания прикrза.

4.5.Лицам, не прошедшим по конщурсу, документы вьцаются лично, при
ПРеДъявлении паспорта и расписки о цринятых докryментЕж или при наJIичии
заверенной доверенности другому лиlry. При по;rучении документов фиксируется
факт выдачи и факт поJIучения документов.

5. Отчётность приёмной комиссии

5.1.Работа приемной комиссии завершается отчетом об итогаr приема,который
обсуждается педагоги.Iеским советом.



5.2.В качестве отчетных документов при проверке работы приемнойкомиссии
выступ€lют:
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