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0 XpaHEeHHH 10KYMEHTOB

1. O6mue nosokeHus

1.1. Hacrosamee Ilonoxkenwe omnpenenser OCHOBHbIE 3aJad¥ M (YHKIMH
apxuBHOro xpaHeHust NoKymMeHToB B ['BIIOY PK «KepueHckuit moauTeXxHuYecKuii
KOJUIEIDK» (Jajiee - KOJUIEK).

, 1.2. B cBoeii paboTe OTBETCTBEHHBIN 3a XpaHEHHE apXMBHBIX JOKYMEHTOB
PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATENBCTBOM Poccwuiickoii ®enepanuu,
3aKOHOJATEIbHBIMH aKTaMH [0 apXMBHOMY Jely, IpHKa3aMH, YKa3aHHSIMH
PYKOBOJICTBA KOJUIE/DKA, HHCTPYKIMSAMH W JPYTUMH HOPMATHUBHO-METOAMYECKUMH
nokymenramMu MKY «Mynunmnanbasii apxus ropoaa Kepumy.

1.3. Jloxymentsl, oOpasylommecs B  mpomecce  o6Gpa3oBareIbHOI
AEATENHHOCTH KOJUIE/DKA COCTaBIISIOT rOCYJapCTBEHHYIO 9acTh ApPXUBHOro (GoHIa
PecryGnuku KpbiM, SBISIOTCS rocyapcTBeHHOM COGCTBEHHOCTHIO PecryGimkm
KpbiM 1 nomiexar nocrosHHomy xpanenuio B MKY «MyHUIMNANbHBIN apXuB
ropoaa Kepumy.

Jlo nepenayn Ha rocyJapCTBEHHOE XPAHEHHE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO, B
npenenax, ycraHopieHHbXx MKY «Mynmmmnansueiif apxuB ropoga Kepum,
XpaHATCS B apXUBE KOJLUIC/KA.

1.4. ApxuBHOe XpaHeHHe O00ECIIEYHBAET COXPAHHOCTb, OTOOp, Y4er,
YHOPSZIOYCHHE M HMCIOJB30BAHHE JIOKYMEHTOB, OOpasyloIMXcsi B pe3yJbTare
o0pa3oBareNbHON JIEATENBHOCTH KOJUIE/KA, B COOTBETCTBHH C TIPABHJIAMH,
ycranasiuBaeMbiMi MKY «Mynunmnanbabiii apxus ropoga Kepumy.

3a yrpary M NOpYy JOKYMEHTOB KOJUIE/DK HECET OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOIMM 3aKOHOAATEIBCTBOM.



1.5. HI/IHO, OTBCTCTBCHHOC 3a BCACHHUC AapPXHMBHOI'O XpaHCHMs, HAa3HA4YACTCA
IMPHUKA30M AUPCKTOPpa KOJUICA KA.

1.6. KOHTpOJ'IB 3a JOCATCIIBHOCTBIO apxXuBa KOJUICIKA OCYIICCTBIIACT
PYKOBOJACTBO KOJIJICIKA.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHUBa

2.1. B apxuB Koemka IOCTYyHarOT 3aKOHUYEHHBIE JEJIONPOU3BOACTBOM
JOKYMEHTBl ~ TOCTOSIHHOTO  XpaHEHHs, O00pa3oBaBIIMECSs B  JCSATEIBHOCTH
CTPYKTYPHBIX MTOAPA3IeIECHUI KOJUIeIKa, JOKYMEHTbI BpeMeHHOro (cBbiie 10 jer)
CpOKa XpaHeHUs, HEOOXOAUMBIE B MPAKTUYECKOU e TEIbHOCTH.

2.2. JIOKyMEHTHI IO IMYHOMY COCTAaBY.

3. 3agauu u GyHKINH apXUBa

3.1. OcHOBHBIMU 3aja4aMH apXUBHOI'O XPAHEHHUS SIBISIOTCS:

3.1.1. KommiekroBaHue JOKYMEHTOB, Y4YeT, OOECIEUYECHHE COXPaHHOCTH,
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSAILIMUXCS B ApXUBE KOJUIEIKA.

3.1.2. TlogroToBKa M CBOEBpPEMEHHas Iepeaadya JAOKYMEHTOB APXHUBHOTO
¢onga PecnyObmuku KpbiM Ha rocygapcTBEHHOE XpaHEHHUE C COOJIIOJICHHEM
TpeboBaHuii, ycranaBiauBaeMbix MKY «MyHuIunanbHeiid apxus ropoja Kepuny.

3.1.3. OcymiecTBiieHHE KOHTPOJIS 32 GopMHUpOBaHUEM U OPOPMIICHUEM JIE]T B
JEIONPOU3BOACTBE KOJIJIEIXKA.

3.2. JIuno, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHWE APXUBHOI'O XPAaHEHHUS OCYIIECTBIIAET
cnenyronue GyHKITAN:

3.2.1. IlpuaumaeT He MO3AHEE, 4YeM dYepe3 3 Trojia MOCIEe 3aBEpLICHHS
NEJIONPOU3BOACTBOM,  YUHUTHIBAET U  XPAHUT  JOKYMEHTHI  CTPYKTYPHBIX
MOJApa3IeNieHud KOJUlekKa, 0OpaOOTaHHBIE B COOTBETCTBHU C TPEOOBAHHSIMU,
ycraHoBiieHHbIMU MKY «MyHnnunansHeii apxus ropoaa Kepum».

3.2.2. CocTaBigeT W OPEACTABIISIET HE IO3JHEE, YeM Yepe3 2 rojaa Iocle
3aBEpUIECHUS JEJIONPOU3BOACTBOM TOJIOBBIE PA3NEIbl ONMUCEH AEN IMOCTOSHHOTO
XpaHEHUs W 10 JINYHOMY COCTaBy Ha pPacCMOTPEHHE SKCIEPTHOM KOMHUCCHUH
KOJIJIEJIPKA U IKCHEPTHO-NIpoBepouHOr kKomuccu MKY «MyHUIIMNIANbHBIA apXUB
roposa Kepuny.

3.2.3. Ocy1iecTBIsIET YYET U 00€CTIeYMBaET MOJIHYIO COXPAHHOCTh MPUHSITHIX
Jen.

3.2.4. OpraHu3yeT UCIO0JIb30BAHUE TOKYMEHTOB:

- UHQOPMHUpPYET PYKOBOJACTBO U paOOTHUKOB KOJUIEDKA O COCTaBe U
COJIEp>KaHUM TOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIJACT B YCTAHOBJIECHHOM TOpSAKE [eja, JOKYMEHTbl WA KOIUU
JOKYMEHTOB B LIEJIAX CIY>KEOHOTO HCIOJNb30BaHUSA Ji pabOThl B MOMEIICHHUH
apXuBa KOJUIEKa;

- HCHOJIHAET 3alpOChl OpraHU3aluil 1 3asBJICHUS IPAXKIaH B yCTAHOBJIEHHOM
NOPSIAKE U BbIAET KOMUU JOKYMEHTOB U APXUBHBIE CIIPABKH.

3.2.5. IIpoBOOUT H3KCHIEPTU3y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB M YHHUUYTOXXEHUE
YTPaTUBIIUX CUITY TOKYMEHTOB.



4. TlopsinoK YHHUYTOKEHUsI JOKYMEHTOB, He MO/AJIe:KAIIUX XPAHEHHU IO

4.1. DkcnepTy3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB IIPOBOJMTCS €KETOIHO.

4.2. OTO0p [OKYMEHTOB /Il TOCTOSIHHOI'O XpAHEHUs IPOBOJIUTCS Ha
OCHOBAaHMM IIEpEYHEN JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CpPOKOB MX XPAaHCHUS W
HOMEHKJIATypbl [€J KOJUIe[Ka IIyTeéM IIOJMCTHOrO IpocMoTpa nen. B memax
MOCTOSIHHOTO XPaHEHHsI MOJIJIEKAT U3BATUIO AyOJIETHBIE SK3EMIUISIPbI JOKYMEHTOB,
YepHOBUKHU, HEO(DOPMIICHHBIE KOMUHU JIOKYMEHTOB M HE OTHOCSIIHECS K BOIPOCY
JOKYMEHTBI C BDEMEHHBIMU CPOKAMH XPAHEHUS.

4.3. Jlena BpemenHoro (no 10 jmeT BKIIIOUMTENBHO) XpaHEHUs Iepeaade B
MKY «MyHununaneHbeld apxuB ropoga Kepum» He mommexar - OHU XpaHATCS B
apXMBe KOJUIEJpKa W II0 HCTEYEHUM CPOKOB XPAHECHUS TaKKe IOJJIEKAT
YHUUYTOXEHUIO C COCTABICHUEM aKTa O BBIICICHUU K YHUYTOXEHUIO JTOKYMEHTOB,
HE IO UISKAIINUX XPAHEHUIO.

OTOOp TOKYMEHTOB K YHUYTOKEHUIO U COCTABJIEHUE AKTOB O BBIACICHUU K
YHUUYTOXXEHUIO MPOU3BOJIUTCS IIOCJIE COCTABJICHHs TOAOBBIX DPAa3JEJIOB CBOJIHBIX
ONMCEN J1e MOCTOSIHHOTO XPAHEHMS 3a TOT K€ NEPUO. Y Ka3aHHbBIC ONHUCH U AKTHI
paccmarpuBaroTcs Ha 3aceganu DK oHOBpEMEHHO.

IToanexamue yHU4TOKEHHIO Jea COKUTAKOTCS.

YHUUTOXEHHE JOKYMEHTOB 0€3 O(pOpMIIEHHS COOTBETCTBYIOIIMX aKTOB HE
JOILYyCKAETCsl.

5. IIpaBa apxuBa

J1J1sl BBITTOJTHEHMST BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U QYHKLMHA JTUI0, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXHUBHOI'O XpPaHEHUSI UMEET MPABO:

5.1. KoHTponnpoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBUi pabOThl C
JOKYMEHTaMU B CTPYKTYPHBIX MOJIPA3/ICTIECHUAX KOJUIEHKA.

5.2. 3anpammBarh OT CTPYKTYPHBIX MOJApA3EICHUN KOJUIEIHKa CBEICHUS,
HeoOxoauMble ISl pabOThl apXuBa, ¢ Y4ETOM OOECHEYEeHHsS BBINOJHEHHUS BCEX
BO3JIO’KEHHBIX HA apXHB 33724 U PYHKIUH.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. HI/IHO, OTBCTCTBCHHOC 3a BCACHHC ApPXHMBHOI'O XpPaHCHUSA HCECCT
OTBCTCTBCHHOCTDL 34 BBIIIOJIHCHUC BO3JIOKCHHBIX Ha apXHB 3daJ1d4 U (I)YHKLII/Iﬁ B
COOTBCTCTBUHU C HeﬁCTBYIOMHM 3aKOHOOATCIbCTBOM.
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