
 
 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖИ  

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

«КЕРЧЕНСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБПОУ РК 

«Керченский политехнический 
колледж» 

____________ Д. В. Колесник 

«02» сентября 2024г. 
 

 

 

 

 

 

 

План работы педагога – библиотекаря 

ГБПОУ РК «КЕРЧЕНСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

на 2024 -2025 учебный год 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Керчь 2024г. 



2 

 

График работы библиотеки 

Дни недели Работа с книжным 
фондом и документацией 

Перерыв на обед 

Понедельник 8. 00 – 16.00 11.30 – 12.15 

Вторник - пятница 8. 00 -16.00 12.30 – 13.15 

Последняя пятница каждого месяца – санитарный день 

 

 

 

      Основные данные библиотеки: 
❖ Общая площадь – 280 кв. м. 
❖  Количество посадочных мест – 80 
❖ Книжный фонд – 49918 экз. 
❖ Компьютеры – 8 шт. 
❖ Принтер - 2 шт. 
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Раздел 1. 

    Цели и задачи библиотеки 

    Задачи: 

✓ 1.1Полное и оперативное удовлетворение разносторонних потребностей читателей 
в книге и информации (в печатном и электронном виде), обеспечение учебного 
процесса, развитие потребности к самообразованию на основе доступа к фонду. 

✓ 1.2. Участие в воспитательной и гуманитарно-просветительской деятельности 
колледжа, формирование у студентов профессиональных знаний и навыков, 
профессиональных интересов, пропаганда культурного наследия. 

✓ 1.3. Поиск новых путей в решении организационных вопросов внедрения 
современных информационных технологий, основанных на использовании 
персональных ПК и других современных технических средств: освоение ПО для 
создания электронных книг (оцифровка с помощью сканирующего устройства). 

Цели: 

✓ 2.1. Обеспечивать комплектование фонда согласно образовательным 
программам, учебным планам, заявкам предметных цикловых комиссий и 
информационным потребностям читателей, организовывать приобретение 
различных видов литературы (учебной, научной, периодической и 
художественной (по программе). 

✓ 2.2. Осуществлять обработку новых поступлений литературы и раскрывать их 
состав с помощью библиотечного каталога и карточных каталогов. 
Организовывать выпуск «Бюллетеня новых поступлений в фонд библиотеки». 

✓ 2.3.Осуществлять учёт, размещение и проверку книжного фонда, 
Обеспечивать его сохранность и режим хранения, регистрацию в соответствии с 
«Инструкцией об учёте библиотечного фонда». 

✓ 2.4. Осуществлять библиотечное, а также справочно- библиографическое и 
информационное обслуживание читателей. 
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Раздел 2 

Организация библиотечного обслуживания читателей. 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
исполнения 

Ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 

Подготовка читательских 
формуляров и запись 
студентов нового набора 

Сентябрь –
октябрь 

Павловская К.В.   

2 

Подготовка и выдача 
комплектов учебной 
литературы для студентов 1 

курсов. 

Сентябрь Павловская К.В.  

3 

Ведение «дневника 
библиотечной статистики», 
анализ дневника 

В течение 
года 

Павловская К.В.  

4 
Анализ читательских 
формуляров  Январь – май Павловская К.В.  

5 

 Ежегодная подготовка 
рабочего места 
(расстановка книг) 

В течение 
года 

Павловская К.В.  

6 

Составление 
перспективного плана 
работы библиотеки на 
учебный год 

Июнь Павловская К.В.   

7 
Составление годового 
отчёта 

Май –июнь Павловская К.В.   

8 
Отчёт о движении фонда за 
отчётный период 

1 раз в 
квартал 

Павловская К.В.   
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Раздел 2.1 

Индивидуальная работа с читателями 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
исполнения 

Ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 

Беседа по оказанию 
помощи в выборе 
литературы 

В течение 
года 

Павловская К.В.   

 

2 

Составление списков 
литературы в помощь 
курсовому и дипломному 
проектированию 

Январь-май Павловская К.В.   

3 

Подбор материала для 
написания рефератов, 
лекций и другое. 

В течение 
года 

Павловская К.В.   

 

4 
Анализ читательских 
формуляров 

В течение 
года 

Павловская К.В.   

5 

Информирование 
педагогов о новой 
учебной, методической 
литературы 

В течение 
года 

Павловская К.В.   

6 

Просмотр читательских 
формуляров с целью 
выявления задолженностей 

Раз в 
квартал 

Павловская К.В.   
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Раздел 3 

Памятные и праздничные даты 

 

№ 
п/п 

Наименование 

мероприятия 

Срок 
исполнения 

ответственный 
Отметка о 

выполнении 

1 День знаний 01.09.2024 Павловская К.В.  

2 
День солидарности в борьбе с 
терроризмом 

03.09.2024 Павловская К.В.  

3 
День окончания Второй 
мировой войны 

03.09.2024 Павловская К.В.  

4 

Международный день 
распространения 
грамотности 

08.09.2024 Павловская К.В.  

5 
Международный день памяти 

жертв фашизма 
09.09.2024 Павловская К.В.  

6 День туризма 27.09.2024 Павловская К.В.  

7 
Международный день 

пожилых людей 
01.10.2024 Павловская К.В.  

8 
Международный день 

музыки 
01.10.2024 Павловская К.В.  

9 День защиты животных 04.10.2024 Павловская К.В.  

10 День учителя 05.10.2024 Павловская К.В.  

11 День отца в России 15.10.2024 Павловская К.В.  

12 

День народного единства. 
(Принят Государственной 
Думой РФ 24 декабря 2004 
году.) 

04.11.2024 Павловская К.В.  

13 

День памяти погибших при 
исполнении служебных 
обязанностей сотрудников 
внутренних дел России 

08.11.2024 Павловская К.В.  

14 
День начала Нюрнбергского 
процесса 

20.11.2024 Павловская К.В.  

15 День матери 26.11.2024 Павловская К.В.  

16 
День Государственного герба 
Российской Федерации 

30.11.2024 Павловская К.В.  

17 День Неизвестного солдата 03.12.2024 Павловская К.В.  

18 
Международный день 
инвалидов 

03.12.2024 Павловская К.В.  

19 
День добровольца 

(волонтера) в России 
05.12.2024 

Павловская К.В. 
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20 
Международный день 
художника 

08.12.2024 
Павловская К.В. 

 

21 
День Героев Отечества в 

России 
09.12.2024 Павловская К.В.  

22 
Международный день прав 

человека 
10.12.2024 Павловская К.В.  

23 
День Конституции 

Российской Федерации 
12.12.2024 Павловская К.В.  

24 

День принятия Федеральных 
конституционных законов о 
Государственных символах 
Российской Федерации 

25.12.2024 Павловская К.В.  

25 
День российского 
студенчества 

25.01.2025 Павловская К.В.  

24 

День снятия блокады города 

Ленинграда (1944 г.) 
Международный День 

памяти жертв Холокоста 

27.01.2025 Павловская К.В.  

25 

День разгрома советскими 

войсками немецко-

фашистских войск в 
Сталинградской битве 

02.02.2025 Павловская К.В.  

26 День российской науки 08.02.2025 Павловская К.В.  

27 

День памяти о россиянах, 
исполнявших служебный 

долг за пределами Отечества 

15.02.2025 Павловская К.В.  

28 
Международный день 

родного языка 
21.02.2025 Павловская К.В.  

29 День защитника Отечества 23.02.2025 Павловская К.В.  

30 Всемирный день писателя 03.03.2025 Павловская К.В.  

31 
Международный женский 

день 
08.03.2025 Павловская К.В.  

32 
День воссоединения Крыма с 
Россией 

18.03.2025 Павловская К.В.  

33 День поэзии 21.03.2025 Павловская К.В.  

34 Всемирный день театра 27.03.2025 Павловская К.В.  

35 Всемирный день здоровья  07.04.2025 Павловская К.В.  

36 
День освобождения  
г. Керчи  

11.04.2025 Павловская К.В.  

37 
Всемирный день авиации и 

космонавтики 
12.04.2025 Павловская К.В.  

38 Всемирный день культуры 15.04.2025 Павловская К.В.  



8 

 

39 

День памяти о геноциде 
советского народа нацистами 
и их пособниками в годы 

Великой Отечественной 
войны 

19.04.2025 Павловская К.В.  

40 Всемирный день Земли 22.04.2025 Павловская К.В.  

41 Всемирный день книги 23.04.2025 Павловская К.В.  

42 
День российского 

парламентаризма 
27.04.2025 Павловская К.В.  

43 День пожарной охраны 30.04.2025 Павловская К.В.  

44 Праздник весны и труда 01.05.2025 Павловская К.В.  

45 День Победы  09.05.2025 Павловская К.В.  

46 Международный день семьи 15.05.2025 Павловская К.В.  

47 Международный день музеев 18.05.2025 Павловская К.В.  

48 
День детских общественных 

организаций России 
19.05.2025 Павловская К.В.  

49 
День славянской 

письменности и культуры 
24.05.2025 Павловская К.В.  

50 
Общероссийский день 

библиотек 
27.05.2025 Павловская К.В.  

51 Всемирный день без табака. 31.05.2025 Павловская К.В.  

52 
 Международный день 
защиты детей; 01.06.2025 Павловская К.В.  

53 Пушкинский день России 06.06.2025 Павловская К.В.  

54 День русского языка 06.06.2025 Павловская К.В.  

55 День России 12.06.2025 Павловская К.В.  

56 День памяти и скорби 22.06.2025 Павловская К.В.  

57 День молодежи России 27.06.2025 Павловская К.В.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://shelena099gmailcom.blogspot.com/2020/06/blog-post.html#more
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Раздел 3.1 

Юбиляры – писатели, ученые 2024-2025 

№ 
п/п 

Название мероприятия Срок 
исполнения 

Ответственный Отметка 

о выполнении 

1 125 лет со дня 
рождения Андрея 
Платонова (Климентова) (1899-

1951), русского писателя. 

01.09.2024 

Павловская К.В.  

2 130 лет со дня 
рождения Александра 

Довженко (1894-1956), 
советского кинорежиссера, 
сценариста. 

10.09.2024 

Павловская К.В.  

3 110 лет со дня рождения А. Н. 
Кесаева (1914 -1977), Героя 
Советского Союза, участника 
обороны 1941-1942 гг. и 
освобождения Севастополя 

11.09.2024 Павловская К.В.  

4 105 лет со дня 
рождения Константина 

Воробьёва (1919-1975), 
русского писателя. 

24.09.2024 Павловская К.В.  

5 130 лет со дня 
рождения Анастасии Ивановны 

Цветаевой (1894-1993), русской 
писательницы 

27.09.2024 Павловская К.В.  

6 120 лет со дня 
рождения Николая 

Островского (1904-1936), 

советского писателя 

29.09.2024 Павловская К.В.  

7 120 лет со дня рождения Грэма 

Грина (1904-1991), английского 
писателя 

02.10.2024 Павловская К.В.  

8 200 лет со дня рождения Ивана 

Никитина (1824-1861), 

русского поэта 

03.10.2024 Павловская К.В.  

9 150 лет со дня 
рождения Николая 
Рериха (1874-1947), русского 
живописца, философа, 
востоковеда, общественного 
деятеля 

09.10.2024 Павловская К.В.  
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10 130 лет со дня 
рождения Бориса 

Пильняка (Вогау) (1894-1938), 

русского писателя 

11.10.2024 Павловская К.В.  

11 125 лет со дня 
рождения Алексея 
Суркова (1899-1983), русского 
поэта 

13.10.2024 Павловская К.В.  

12 210 лет со дня 
рождения Михаила Юрьевича 

Лермонтова (1814-1841), 
русского писателя, художника 

15.10.2024 Павловская К.В.  

13 170 лет со дня 
рождения Оскара 

Уайльда (1854-1900), 

английского писателя и 
драматурга 

16.10.2024 Павловская К.В.  

14 140 лет со дня рождения 
поэта Н.А. Клюева (1884–1937) 

22.10.2024 Павловская К.В.  

15 145 лет со дня 
рождения Степана 

Писахова (1879-1960), русского 
писателя-сказочника 

24.10.2024 Павловская К.В.  

16 95 лет со дня 
рождения Александры 

Николаевны Пахмутовой (р. 
1929 г.), русского композитора 

09.11.2024 Павловская К.В.  

17 125 лет со дня рождения 
русского поэта Георгия 

Иванова (1894–1958) 

10.11.2024 Павловская К.В.  

18 155 лет со дня 
рождения Зинаиды 

Гиппиус (1869-1945), русской 
поэтессы, прозаика, 
драматурга, литературного 
критика 

20.11.2024 Павловская К.В.  

19 130 лет со дня рождения Ивана 

Папанина (1894-1986), 
русского полярного 
исследователя, дважды Героя 
Советского Союза 

26.11.2024 Павловская К.В.  

20 155 лет со дня 
рождения Константина 
Андреевича Сомова (1869-

30.11.2024 Павловская К.В.  
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1939), русского живописца, 
графика, иллюстратора 

21 115 лет со дня рождения 
русского писателя Николая 

Задорнова (1909–1992) 

05.12.2024 Павловская К.В.  

22 140 лет со дня 
рождения Зинаиды 
Серебряковой (Лансере) (1884-

1967), русского живописца 

12.12.2024 Павловская К.В.  

23 225 лет со дня рождения Карла 

Брюллова (1799-1852), 

русского живописца 

23.12.2024 Павловская К.В.  

24 120 лет со дня 
рождения Дмитрия 
Кабалевского (1904-1987), 

русского композитора, 
дирижера, пианиста, педагога 

30.12.2024 Павловская К.В.  

25 100 лет со дня рождения В.Е. 
Баснера (1925–1996), 

российского композитора, 
народного артиста РСФСР 

01.01.2025 Павловская К.В.  

26 230 лет со дня рождения А.С. 
Грибоедова (1795–1829), 
русского писателя и дипломата 

15.01.2025 Павловская К.В.  

27 100 лет со дня рождения Е.И. 
Носова (1925–2002), 

российского писателя 

15.01.2025 Павловская К.В.  

28 150 лет со дня рождения А.А. 
Покровского (1875–1954), 

российского историка, 
археографа, книговеда, 
библиографа 

18.01.2025 Павловская К.В.  

29 160 лет со дня рождения В.А. 
Серова (1865–1911), русского 
живописца 

19.01.2025 Павловская К.В.  

30 125 лет со дня рождения М.В. 
Исаковского (1900–1973), 

российского поэта 

19.01.2025 Павловская К.В.  

31 165 лет со дня рождения А.П. 
Чехова (1860–1904), русского 
писателя 

29.01.2025 Павловская К.В.  
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32 125 лет со дня рождения И.О. 
Дунаевского (1900–1955), 

российского композитора, 
народного артиста РСФСР 

30.01.2025 Павловская К.В.  

 150 лет со дня рождения Л.А. 
Чарской (1875–1937), русской 
детской писательницы, актрисы 

31.01.2025 

Павловская К.В. 
 

 135 лет со дня рождения Б.Л. 
Пастернака (1890–1960), 

российского писателя, лауреата 
Нобелевской премии (1958) 

10.02.2025 

Павловская К.В. 

 

 280 лет со дня рождения Ф.Ф. 
Ушакова (1745–1817) русского 
адмирала, одного из создателей 
Черноморского флота 

24.02.2025 

Павловская К.В. 

 

 130 лет со дня рождения В.В. 
Иванова (1895–1963), 
российского писателя 

24.02.2025 

Павловская К.В. 
 

 Начало Масленичной недели 24.02.2025 Павловская К.В.  

 225 лет со дня рождения Е.А. 
Баратынского (1800–1844), 
русского поэта 

02.03.2025 

Павловская К.В. 
 

 180 лет со дня 
рождения Александра 

III (1845–1894), российского 
императора 

10.03.2025 

Павловская К.В. 

 

 340 лет со дня рождения И.С. 
Баха (1685–1750), немецкого 
композитора и органиста 

21.03.2025 

Павловская К.В. 
 

 200 лет со дня рождения А.Ф. 
Можайского (1825–1890), 

русского изобретателя, контр-

адмирала 

21.03.2025 

Павловская К.В. 

 

 130 лет со дня рождения Л.О. 
Утесова (1895–1982), 

российского артиста эстрады, 
певца, народного артиста СССР 

21.03.2025 

Павловская К.В. 

 

 120 лет со дня рождения Г.М. 
Козинцева (1905–1973), 
российского кинорежиссера, 
сценариста, педагога, 
народного артиста СССР 

22.03.2025 

Павловская К.В. 
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 220 лет со дня рождения Х.К. 
Андерсена (1805–1875), 

датского писателя 

02.04.2025 

Павловская К.В. 
 

 280 лет со дня рождения С.Ф. 
Щедрина (1745–1804), русского 
живописца-пейзажиста 

17.04.2025 

Павловская К.В. 
 

 290 лет со дня рождения И.П. 
Кулибина (1735–1818), 

русского механика-самоучки 

21.04.2025 

Павловская К.В. 
 

 155 лет со дня рождения В.И. 
Ленина (1870–1924), 

российского политического и 
государственного деятеля 

22.04.2025 

Павловская К.В. 

 

 190 лет со дня рождения Н.Г. 
Помяловского (1835–1863), 

русского писателя 

23.04.2025 

Павловская К.В. 
 

 110 лет со дня рождения Е.А. 
Долматовского (1915–1994), 
российского поэта 

05.05.2025 

Павловская К.В. 
 

 185 лет со дня рождения П.И. 
Чайковского (1840–1893), 

русского композитора 

07.05.2025 

Павловская К.В. 
 

 180 лет со дня рождения И.И. 
Мечникова (1845–1916), 

русского биолога и патолога 

15.05.2025 

Павловская К.В. 
 

 115 лет со дня рождения О.Ф. 
Берггольц (1910–1975), 

российской поэтессы, 
писательницы 

16.05.2025 

Павловская К.В. 

 

 195 лет со дня рождения А.К. 
Саврасова (1830–1897), 
русского живописца 

24.05.2025 

Павловская К.В. 
 

 120 лет со дня рождения М.А. 
Шолохова (1905–1984), 

российского писателя, лауреата 
Нобелевской премии (1965) 

24.05.2025 

Павловская К.В. 

 

 85 лет со дня рождения И.А. 
Бродского (1940–1996), 

российского поэта, лауреата 
Нобелевской премии (1987) 

24.05.2025 

Павловская К.В. 

 

 110 лет со дня рождения А.Т. 
Черкасова (1915–1973), 
российского писателя 

02.06.2025 

Павловская К.В. 
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 140 лет со дня рождения Я.М. 
Свердлова (1885–1919), 

российского государственного 
и политического деятеля, 
революционера, большевика 

03.06.2025 

Павловская К.В. 

 

 100 лет со дня рождения А.В. 
Эфроса (1925–1987), 

российского режиссера, 
заслуженного деятеля искусств 
РСФСР 

03.06.2025 

Павловская К.В. 

 

 220 лет со дня рождения П.К. 
Клодта (1805–1867), русского 
скульптора и литейного 
мастера 

05.06.2025 

Павловская К.В. 

 

 130 лет со дня рождения Н.А. 
Щорса (1895–1919), 
военачальника Гражданской 
войны 

06.06.2025 

Павловская К.В. 

 

 190 лет со дня рождения Н.Г. 
Рубинштейна (1835–1881), 

русского композитора, 
пианиста, дирижера, педагога 

12.06.2025 

Павловская К.В. 

 

 115 лет со дня рождения А.Т. 
Твардовского (1910–1971), 

российского поэта 

21.06.2025 

Павловская К.В. 
 

 125 лет со дня 
рождения Антуана де Сент-
Экзюпери (1900–1944), 

французского писателя 

29.06.2025 

Павловская К.В. 
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Раздел 3.2 

Юбилейные книги 2024-2025 года 

№ 
п/п 

Дата, автор, название книги Ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 
100 лет «Бармалей» Корней Иванович 
Чуковский 

Павловская К.В.  

2 
100 лет «Крысолов» Марина Ивановна 
Цветаева Павловская К.В.  

3 
100 лет «Великий Гэтсби» Фрэнсис Скотт 
Фицджеральд 

Павловская К.В.  

4 
100 лет «Дело Артамоновых» Максим 
Горький 

Павловская К.В.  

5 
100 лет «Собачье сердце» Михаил 
Афанасьевич Булгаков 

Павловская К.В.  

6 
100 лет «Донские рассказы» Михаил 
Александрович Шолохов 

Павловская К.В.  

7 

200 лет пьеса «Борис Годунов», поэма «Граф 
Нулин», сказка «Жених» Александр Сергеевич 
Пушкин 

Павловская К.В.  

8 
200 лет пьеса «Горе от ума» Александр 
Грибоедов 

Павловская К.В.  

9 430 лет «Ромео и Джульетта» Уильям Шекспир Павловская К.В.  

10 
240 лет «Приключения барона Мюнхаузена» 
Рудольф Эрих Распе Павловская К.В.  

11 
225 лет «Слово о полку Игореве» древнерусская 
литература Павловская К.В.  

12 
205 лет «Руслан и Людмила» Александр 
Сергеевич Пушкин Павловская К.В.  

13 
195 лет «Моцарт и Сальери» «Сказка о попе и 
работнике его Балде» «Маленькие трагедии» 
Александр Сергеевич Пушкин 

Павловская К.В.  

14 
190 лет «Вий» «Тарас Бульба» Николай 
Васильевич Гоголь 

Павловская К.В.  

15 
190 лет «Огниво» «Русалочка» «Принцесса на 
горошине» Ханс Кристиан Андерсен 

Павловская К.В.  

16 
185 лет «Герой нашего времени» Михаил 
Юрьевич Лермонтов 

Павловская К.В.  

17 
180 лет «Бедные люди» Федор Михайлович 
Достоевский 

Павловская К.В.  

18 
175 лет «Шепот, робкое дыханье…» Афанасий 
Афанасьевич Фет 

Павловская К.В.  

19 
175 лет «Месяц в деревне» Иван Сергеевич 
Тургенев 

Павловская К.В.  
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20 
170 лет «Севастопольские рассказы» Лев 
Николаевич Толстой 

Павловская К.В.  

21 
165 лет «Всадник без головы» Томас Майн 
Рид 

Павловская К.В.  

22 
160 лет «Алиса в стране чудес» Льюис 
Кэрролл 

Павловская К.В.  

23 
155 лет «Дедушка Мазай и зайцы» Николай 
Алексеевич Некрасов 

Павловская К.В.  

24 150 лет «Таинственный остров» Жюль Верн Павловская К.В.  

25 
150 лет «Подросток» Фёдор Михайлович 
Достоевский Павловская К.В.  

26 

145 лет «Братья Карамазовы» Фёдор 
Михайлович Достоевский  
 

Павловская К.В.  

27 
145 лет «Приключения Пиноккио» Карло 
Коллоди 

Павловская К.В.  

28 130 лет «Старуха Изергиль» Максим Горький 
Павловская К.В. 

 

29 130 лет «Плавучий остров» Жюль Верн 
Павловская К.В. 

 

30 
130 лет «Остров Сахалин» Антон Павлович 
Чехов 

Павловская К.В. 
 

31 125 лет «Три сестры» Антон Павлович Чехов 
Павловская К.В. 

 

32 
125 лет «Антоновские яблоки» Иван 
Алексеевич Бунин  

Павловская К.В. 
 

33 
95 лет «Вот какой рассеянный» Самуил 
Яковлевич Маршак 

Павловская К.В. 
 

34 
90 лет «Золотой ключик» Алексей Николаевич 
Толстой 

Павловская К.В. 
 

35 
90 лет «Дядя Степа» Сергей Владимирович 
Михалков 

Павловская К.В. 
 

36 
90 лет «Лимпопо» Корней Иванович 
Чуковский 

Павловская К.В. 
 

37 
85 лет «Тимур и его команда» Аркадий 
Петрович Гайдар 

Павловская К.В. 
 

38 
80 лет «Первоклассница» Агния Львовна 
Барто 

Павловская К.В. 
 

39 
70 лет «Дядя Степа – милиционер» Сергей 
Михалков 

Павловская К.В. 
 

40 
60 лет «Незнайка на Луне» Николай 
Николаевич Носов 

Павловская К.В. 
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Раздел 4 

Информационная и справочно-библиографическая работа 

№ 
п/п 

Наименование 

мероприятия 

Срок 
исполнения 

ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 

Выполнение тематических 
и библиографических 
справок. 

По мере 
поступления 

Павловская К.В.   

2 

Подготовка тематических 
подборок литературы для 
кураторов групп в помощь 
проведению кураторских 

часов. 

В течение года Павловская К.В.   

3 

Систематически 
пополнять и редактировать 
систематический и 
алфавитный каталоги. 

В течение года Павловская К.В.   
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Раздел 5 

Работа с фондом 

№ 
п/п 

Наименование 

мероприятия 

Срок 
исполнения 

Ответственный 
Отметка 

о выполнении 

1 Приём и выдача учебников В течение года Павловская К.В.   

2 

Комплектование фонда в 
соответствии с учебными 

планами и заявками 
преподавателей 

В течение года Павловская К.В.   

3 

Вести «Тетрадь на 
отсутствующую 

литературу» 

 В течение года Павловская К.В.   

4 
Изъятие и списание ветхой 
и устаревшей литературы 

1 раз в квартал Павловская К.В.   

5 

Приём, обработка, учёт 
библиографическое 

описание новой 
литературы 

По мере  
поступления 

Павловская К.В.   

6 
Изучение состава фонда и 
анализ его использования 

 В течение 
года 

Павловская К.В.   

7 

Обеспечение сохранности 
фонда (работа с 

должниками, мелкий 
ремонт книг). 

В течение 

года 
Павловская К.В.   

8 
Выдача литературы 

пользователям библиотеки 
В течение года Павловская К.В.   

9 

Соблюдение правильной 
расстановки фонда на 
стеллажах (абонемент, 

книгохранилище, 
хранилище периодических 

изданий). 

В течение года Павловская К.В.   
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                                                 Раздел 5.1 

Постоянно действующие книжные выставки 

№ 
п/п 

Наименование 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

Отметка 

о выполнении 

1 
«Литературная 
страница» 

В течение года 
Павловская К.В.  

 

2 «Война. Книга. Память». В течение года 
Павловская К.В.  

 

3 Расскажу про Керчь» В течение года 
Павловская К.В.  

 

4 «Читаем классику» В течение года 
Павловская К.В.  

 

7 Знаменательные даты В течение года 
Павловская К.В.  
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Раздел 6 

Работа с педагогическим коллективом 

№ 
п/п 

Название Срок 
исполнения 

Ответственный Отметка 

о выполнении 

1 Информирование 

преподавателей о новой 
учебной литературе, журналах, 
периодике. 

В течение 
года 

Павловская К.В.  

2 Консультационно- 

информационная работа с 
преподавателями, 
направленная на оптимальный 
выбор учебников 

В течение 
года 

Павловская К.В.  

3 Поиск литературы по заданной 
тематике 

В течение 
года 

Павловская К.В.  
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Раздел 7 

Хозяйственная часть 

 

 

 

 

 

Педагог- библиотекарь                                                               Павловская К.В. 

  

№ 
п/п 

Наименование Срок 
исполнения 

Ответственные Отметка 

о выполнении 

1 Ежемесячное проведение 
санитарного дня 

Последняя 
пятница месяца 

Библиотекарь 

Павловская К.В. 
закреплённый 

работник 
хозслужбы 

 

2 Подготовка читательских 
формуляров 

Август Библиотекарь  
Павловская К.В. 

 

3 Своевременный ремонт 
техники (компьютеры, 
принтер) 

По 
необходимости 

Техник - 
программист 

 

4 Мелкий ремонт мебели 
(столы, стулья). 

По 
необходимости 

Рабочие  
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